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Ha Néi, ngay 2t thdng 02 ndm 2026
THONG BAO TUYEN DUNG
7 T 6ng cong ty Duogc Viét Nam - CTCP thong bao tuyén dung nhén sy v& lam viéce tai
Tong cdng ty nhu sau:
1. Vi tri: Truong phong Phap ché, Quan 1y rti ro va Tuén thu
2. M6 td cong viéc:
- Quén 1y nhan sy thudc thdm quyén quan 1y.
- Tham muu, cung cip ¥y kién tu vin phap 1y cho HPQT, Ban Piéu hanh va cac
Phong/B¢ phén ctia Tong cong ty.
- Kiém soat viéc tudn thil cac quy dinh phép luit trong hoat déng ciia Téng cong ty.
- Tham gia xay dung, gép y chinh sach, vin ban quy pham phéap luat.
- Tham muru, cung cép ¥ kién tr vén phép 1y trong quan trj hoat déng ctia Téng cong ty.
- Thyc hién céng tc quan hé nha dau tu.
- Pai dién Téng cong ty giai quyét tranh chip v6i bén thir ba.
- H trg cong tac phap ché tai cac cong ty con.
- Hoan thanh viéc xay dung va td chirc trién khai thuc hién cac muc tiéu, ké hoach
van hanh cia Phong.
- Pam béo viéc quan 1y, khai thac va sir dung hiéu qua cac ngudn luc duoc giao, bao
gom nhan sy, tai chinh, cong cu, dung cy, trang thict bi dugc giao phuc vu hoat ddng cla
Phong.

(Chi tiét tai bdn mé td céng viéc kém theo).

3. Yéu ciu:

- Trinh d6 chuyén mén: Ctr nhan Luat. Uu tién cé bang Thac sy tré 1én hodc c6
Ching chi hanh nghé Luat su.

- Trinh d ngoai ngit: Tiéng Anh bac 4 - B2 (Trung cép) theo khung ning lyc ngoai
ngit 6 bac ban hanh theo Thong tur 01/2014/TT-BGDPT hoic twong dwong (wru tién biét
thém ngoai ngir khac).

- Trinh d6 tin hoc: Ung dung CNTT co ban + mét sé md-dun nang cao theo Thong tu
03/2014/TT-BTTTT hodc tuong duong.

- Kién thirc: Am hiéu Luat Dan su, Luit Doanh nghiép, Luit Thuong mai, Lut
Chirng khoén, Luit Dugc va cdc van ban phap luat co lién quan dén tb chirc va hoat dong
ctia Tong cong ty.



- K¥ ning: Lanh dao, quén 1y, phén tich, dam phan, giao tiép, tu duy phan bién va lap
ludn, giai quyét van d€ va ra quyét dinh.

- S6 nam kinh nghiém: Téi thiéu 10 nim trong hoat dong phap ché, t6i thiéu 05 nam
quan ly cap Phong hodc twong duong.

- Thé chit & stc khoe: P strc khée theo quy dinh.

- Gi6i tinh: Nany/Nit.

- D6 tudi: Trén 35 tudi.

- Ngoai hinh: Ty tin, chuyén nghiép va co tac phong phu hop v6i vi tri cong vigc.

- Chc yéu cau khac: Chiju dugc 4p lyc cao, sin sang cong tac trong va ngoai nudc.

4. Thu nhap va ché ¢ phic loi:

- Céc ché do BHXH, BHYT, BHTN diy du va theo ding cac quy dinh.

- Chinh sach phic lgi khac: Ngay 1€, 1ét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh ctia Téng cong ty.

5. Pia diém nodp hd so:

Ung vién ndp hd so tai Phong TS chirc Hanh chinh - Téng cong ty Dugc Viét Nam -
CTCP, s 12 phb Ngb Tét T4, phuong Vin Miéu - Quéc Tir Gidm, Ha Ni, hodc qua dia chi
email; vinapharm(@yvinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhin hd so: K& tir ngay thong bao dén hét ngay 24/3/2026.
Ghi chii: Ho so ciia cdc g vién khong tring tuyén sé khéng dwoc hoan trd.
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BANG MO TA CONG VIEC CHUAN

1. Mo ta vi tri:

Chitc danh Tr}rcng phong Phap ché, Quan 1y rii ro va Tuéin
thu

Phong Phéap ché, Quan Iy rui ro va Tuén tha

Chire danh cép trén truc tiép Tbng Giam ddc/Ph6 Tong Giam dbe

Ngang cép N/A

Cép dudi Pho Trudng phong va céc chuyén vién Phong

A Tru s& chinh Téng cong ty Dugc Viét Nam - CTCP

Noi lam viéc A N »

(“Tong cong ty”)

M&bi quan hé phdi hop
Cip trén N/A
Phong/Bo phén lién quan Tét ca cac Phong, BO phén thudc Tong cong ty

Co quan nha nude cé tham quyén, khach hang, dbi

M&i quan hé bén ngoai/dbi tac Y P gy A
4 i 2 tac, c6 dong cua Tong cong ty.

Muc dich:

- Pam bao hoat dong cia Tong cong ty ludn tuin thu quy dinh cua phép luit, ngédn ngtra
va han ché rii ro phap 1y ¢6 thé xay ra trong hoat dong cia Tong cong ty.

- Quan 1y va giam sat nhan vién thudc quyén hoan thanh cong viéc.

2. Quyén han:
- Piéu hanh va quan Iy toan bd hoat dong trong Phong.

- Panh gia nhan sy, dé xuét khen thuéng, ky luat va diéu dong nhén vién trong Phong.

- Bugce sur dung cac phuong tién, thiét bi, dugc quyén tiép cén, sir dung thong tin theo quy
dinh cua Téng cong ty dé phuc vu cho viéc thuc thi nhiém vu duogc phan cong.

- Pugec sir dung cac chi phi nim trong ngin sach da dugce duyét (néu cb).
- Thye hién céc cong viéc theo Gy quyén ciia Tong Giam dde (néu co).

3. Trach nhiém phap 1V (néu co):



- Chju trach nhiém phéap ly dbi voi cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu va san pham cong
viéc thudc pham vi dugc uy quyén/phan cdng, dam bao tuin thu cac quy dinh cta Téng cong
ty va phép luéat hién hanh.

- C¢ trach nhiém phan hdi cac ndi dung nhan vién thudc quyén bao cao trong vong tbi da
48 gitr ké tir thoi diém nhén duge bao cdo ciia nhéan vién thude quyén.

4. Trach nhiém, nhiém vu va véu cau két qua:

Trach nhi¢m Nhiém vu Tiéu chi danh gia

Pam bao quanly | Hoach dinh: Binh quén hi€¢u qua lam
nha{A1 vién thuqc - Thiét lap muc tiéu hoat dong cita Phong. vi€e cua nhén vién thude
quyén hoan thanh ) quan ly.

clng vigce. - Xay dung, xét duyét cac k& hoach, cic
chuong trinh, cac dé xuét, cac phuong an, cic
thi tuc,...cia Phong truéc khi trinh Téng
Giam dbc xem xét, phé duyét.

Té chirc:

- Xay dung va cai tién co cdu t6 chuc cua
Phong.

- Thyuc hién cong tac phan cong, phin nhiém
trong Phong.

- X4y dung cac quy trinh lién quan dén cac
chirc ndng hoat dong ctia Phong.

- Trién khai ké hoach thyc hién muc tiéu dén
nhén vién c6 lién quan.

- Cung cip ngudn lyc cho nhan vién thyc hién.
Lanh dao:

- Lap ké hoach nhén sy, thuc hién ké hoach dao
tao, boi dudng, ndng cao trinh d¢ cho nhén |
vién.

- Ddng vién, hd trg nhan vién trong Phong thuc
hién nhiém vu duogc giao.

Ki¢m soat:
- Theo d&i két qua hoat dong ciia nhén vién
thong qua cac bao cao dinh ky va cac cudc hop.

- Kip thoi hd trg nhén vién giai quyet cac van
dé phat sinh, cac khé khan, tré ngai dé hd tro
nhén vién hoan thanh t&t két qua cong viéc.

- Phan tich nguyén nhan, xay dung va trién

khai thyc hién céc bién phép diéu chinh khi két

qua hoat ddng clia Phong c6 su sai 1énh so véi
két qua mong muén.

Tham muu, cung |- Chu d6ng nghién ciru, phan tich cac quy dinh | Ty 1€ ¥ kién tu van, van
| cip v kién tu van | phap luat hién hanh va dy bao cic thay dbi | ban dugc soan _thao/ra
phdp Iy cho soat dugc cung cip dung
'HPQT, Ban Diéu yéu cAwTdng y kién tu
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Trach nhi€ém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

hanh va céc
Phong/B&  phén
cua Tong cong ty.

phap luét c6 thé anh huong dén hoat dong san
xudt, kinh doanh cua Tong cong ty.

- Phat hién, canh bao kip thoi cac rui ro phap
1y tiém an trong hoat dong quan tri, di€u hanh
va kinh doanh, dé xuat bién phap phong ngira
va xur Iy nham dam bao tuin tha phap luat.

- Tu vAn phép luit, giai dap cac thac mic vé
phap luat phuc vy cho cac hoat dong cua Tong
cong ty theo yéu cau.

- H tro cong tac soan thao, ra soat cac loai hop

dong, thda thudn, bién ban mang tinh phap 1y
do Téng cong ty ky két.

- Soan thao, ra soat cac quy ché, quy trinh, quy
dinh ndi bd cia Tong cong ty.

van/van ban soan thao, ra
soat.

Kiém so4t viéc
tudn thu cac quy
dinh phap luat

trong hoat dong
cua Tong cong ty.

- Xay dyng phuong phdp, cach thirc va Kké
hoach kiém soat tinh tuan tha vé cac quy dinh
phap luat cia cdc Phong, BO phéan, Tong cong

ty.

- Panh gia, canh bdo cac hanh vi, rii ro vi
pham phap luét.

- Cap nhat, phd bjén quy dinh phép luat, quy
dinh ndi by ctia Tong cong ty.

- Hudng din khac phuc héu qua phap ly sau

khi phat sinh sy ¢6 lién quan dén hoat dong ctia
Téng cong ty

Ty 1€ sb vu viéc tu vén
dap tmg dugc yéu cdu va
kip thoi/Téng sb vu viée
phéat sinh

Tham gia xay
dung, gép y chinh
sach, van ban quy
pham phap lujt.

Chu dong dé xuét, kién nghi, sira dbi, bb sung
hodc ban hanh chinh sach, quy dinh phap luit
nham tao diéu kién thuan loi cho hoat dong san
xuit - kinh doanh dugc phém, bdo dam hai hoa
lgi ich giita Nha nudce, doanh nghiép va ngudi
ti€u dung.

Thoi gian hoan thanh
cong viéc dung ti€n do
yéu cau

Tham muu, cung
cp v kién tu vén
phép 1y trong quan
tri hoat dong cua
Téng cong ty.

- Chi tri v&/hogc phdi hop véi Phong/Bo phén
chtrc niing soan thao, sira dbi, b6 sung cac quy
ché, quy dinh lién quan dén hoat déng san xuit,
kinh doanh va quan tri, diéu hanh cia Téng
cdng ty dam bao tudn thu quy dinh cia phap
Iuat va phi hop véi thong 1€ quan tri tét.

- Tham muu, thim dinh hodc canh bao rai ro
phép 1y d6i vai cac quyét dinh quan trj trudce
khi ban hanh hoic trién khai.

- D& xudt cai tién co cdu quan tri nhim nang
cao tinh minh bach, hiéu qua hoat dong va bao

Ty 18 ¥ kién tu vén, thim
dinh, dé xuit duogc cung
cap, vdn ban dugce soan
thao ding thoi han/thdm
dinh dung yéu cau/Tong
cac quyét dinh quan trj
duge ban hanh hodc trién
khai.




Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gi4

vé quyén lgi cta Tong cong ty, co dong, nha
dau tu va cac bén lién quan.

Thyc hién cong |
tac quan hé nha
dau tu.

- Phoi hop v6i Phong/Bo phén, nhén sy dugc
phén cong thuc hién tiép nhan, ghi nhén, phan
loai cac vy kién, kién nghi cia co dong va nha
déu tu.

- Phén tich, danh gia cac van dé phap 1y lién
quan dén ndi dung phan héi.

- Tham muu, dé xuét phuong an xir 1y, dir thao
hodc g6p ¥ ndi dung phan hdi ¢b déng, nha dau
tu ddm bao tinh minh bach, tuén thu phap ludt,
dong thoi bao vé quyen lgi va uy tin cua Téng
cong ty.

Thoi gian hoan thanh du
thao ndi dung phan hdi co
déng, nha diu tu trinh
Lanh dao Tdng cong ty
dung tién d6 yéu ciu.

Pai dién Téng
cong ty giai quyét
tranh chép véi bén
thir ba.

- Tham muu, hudng din thu tuc giai quyét
tranh chap véi bén thir ba.

- Truc tiép gidi quyét tranh chp hoic tham
muu thu¢ lugt su/don vi tu vén phép ly tham
gia to tung, giai quyét tranh chap dé bao vé
quyén lgi cia Téng cong ty va/hodc ngudi lao
dong ctia Téng cong ty.

Ty 1€ s6 vu viéc dugce gidi
quyet dat yéu cau/Tong so
vu viéc

HS tro cong tac
phap ché tai céac
cong ty con.

- Huéng dan nghiép vu phap ché, quan tri cong
ty cho cac cong ty con.

- Chia sé thong tin, kinh nghiém phap ly, giai
quyét tranh chép, quan tri rii ro truyén thong.

Thoi gian cung cap y kién
tu van phap ly kip thoi,
ding tién d§ yéu cau.

Hoan thanh viéc
xdy dung va tb
chirc trién khai
thuc hién cdc muc
tiéu, ké hoach van

- Xay dung muc ti€u va ké hoach van hanh
hang nam, quy, thang cua Phong phu hop véi
chién lugc va dinh hudng cia ToOng cong ty.

- T6 chure trién khai, phén cong nhiém vy, theo
doi tién dd va danh gia két qua thuc hién muc

Ty 1€ muc tiéu, nhiém vu
cia Phong dat (chat
lurgng)/Tong muc tiéu dé
ra.

quan ly, khai thac
va st dung hicu
qua céac nguon luc

dugc giao, bao
gdbm nhén su, tai
chinh, cong cu,
| dung cu, trang

thiét bi dugc giao

dang quy dinh, dam béo str dung tiét kiém, hiéu
qua va minh bach.

- Quan ly, bao quan, khai thac va st dung hiéu
qua tai san, cong cuy, dung cuy, trang thiét bi
dugc giao dé phuc vu hoat dong ctiia Phong.

hanh cua Phong. tiéu, ké hoach ctia Phong.
- Quan Iy nhan sy, phan })5 KPIs cho ting ca
nhén, dinh ky danh gia két qua va dé xuat giai
phép nang cao hi¢u qua cong vi€c.
Pam bao viéc | - Quan ly ngan sach, tai chinh ctia Phong theo | - Chi phi mua sam, stra

chita thuc té/ngﬁn sach
duoc phé duyét.

- 86 lugng cong cy, trang
thiét bj hoat dong tét, khai
thac hiéu qua/téng sb
dugc giao.




Trach nhiém Nhiém vu Tiéu chi danh gia
phuc vu hoat dong | - De xuét nhu cau ké hoach bod sung, néang cap
cua Phong. ngudn lyc nham dap (mg yéu ciu van hanh va
phat trién ciia Phong.
5. Yéu ciu tbi thiéu:
TT Noi dung yéu ciu Chi tiét
1 | Trinh @ hoc van 12/12
o an . Cir nhan Luat. Uu tién c6 bang Thac s¥ trd 1én hodic ¢6
2 | Trinh d¢ chuyén mén Chimg chi hanh nghé Ludt sur.
Bac 4 - B2 (Trung cip) theo khung ning lirc ngoai ngi
3 | Trinh d¢ ngoai ngit 6 bac ban hanh theo Thong tu 01/2014/TT-BGDDT
hodc tuong duong (uru ti€n biét thém ngoai ngir khac)
. o Ung dung CNTT co bén + mét s6 mb-dun nang cao theo
4 | Trinh d6 tin hoc Théng tu 03/2014/TT-BTTTT hoiic twong duong
Am hiéu Luéat Dan su, Luat Doanh nghiép, Luat Thuong
A mai, Ludt Chimg khodn, Ludt Dugc va cdc van ban phap
5 | Kién thic
ludt c6 lién quan dén t6 chirc va hoat déng cia Tong
cong ty
- Lanh dao
- Quan ly
- Phén tich
6 | Ky ning - bam phan
- Giao tiép
- Tu duy phan bién va 1ap luén
- Giai quyét vn dé va ra quyét dinh
|- Chinh tryc va trung thuc
| - Khach quan
7 | Tinh cich c4 nhan - Cén trong va ti mi
- Trach nhiém
- Kién dinh va binh tinh
, ) Téi thiéu 10 nam trong hoat déng phap ché
8 | SO ndm kinh nghiém . , .
Toi thiéu 05 ndm quan ly cap Phong hodc trong duong
9 | Thé chét & suc khée P strc khoe theo quy dinh
10 | Gi6i tinh Nam/Ni
11 | Do tudi Trén 35 tudi




TT

Chi tiét

Noi dung yéu ciu
12 | Ngoai hinh T%I tin, Ch.lfyen nghiép va cé tac phong phi hop véi vi
tri cong vicc
13 | Céc yéu ciu khac Chiu dugc 4p luc cao, sdn sang cong tac trong va ngoai

nudc




